
Révisé février 2005 

Révisé février 2005 
 
 
 

 
 
 

PIERRE C……….    

1151, rue de l’Aigue-Marine 
Charlesbourg (Québec) G2L 2W3 
Tél. : (418) 623-0000 
Courriel : c………p@hotmail.com 

 

TECHNICIEN EN ADMINISTRATION 
Vaste expérience dans l’analyse des demandes d’assurances de personnes, 

l’évaluation de la durée de l’invalidité et le calcul des prestations 
Autonome, efficace et communicateur 

 

FORMATION 
 

Diplôme d’études collégiales en administration 
 Cégep Sainte-Foy, Sainte-Foy 1983 
 

CONNAISSANCES INFORMATIQUES 
 
 Environnement : Windows 
 Logiciels : Word, Outlook et navigation sur Internet 
 

EXPÉRIENCE PERTINENTE 
 

TECHNICIEN EN ADMINISTRATION 

 La Capitale, assurances de personnes, Sainte-Foy 2004 
 Société de l’assurance automobile du Québec, Montréal 1991-2001 

- Déterminer l’admissibilité en conformité aux contrats 
- Traiter les demandes de prestations 
- Analyser l’information médicale 
- Communiquer avec les intervenants et les clients 
- Calculer le montant des prestations 
- Prendre les décisions relatives aux remboursements 
- Saisir les informations sur informatique 
- Appliquer les règlements et les directives 

AGENT D’INDEMNISATION 

 Desjardins Sécurité financière, Lévis 1983-1991 
- Assurer l’application des règlements et des directives 
- Analyser l’information contenue au dossier et les documents médicaux 
- Établir la durée de l’invalidité et le montant des indemnités 
- Procéder à la demande des expertises médicales et des enquêtes 
- Communiquer avec les intervenants 
- Contribuer à l’amélioration des procédures de travail 
  

 

Siège social : 
245, rue Soumande, local 280 

Vanier 
Tél. : 686-1888 

 
Point de service : 

2750, chemin Sainte-Foy, local 220 
Sainte-Foy 

Tél. : 653-3090 
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AUTRE EXPÉRIENCE 
 

Commis intermédiaire 
 Centre Jeunesse de Québec, Beauport 2003 

Propriétaire-vendeur 
 Ébénisterie Laurier, Sainte-Foy 2002-2003 

Délégué régional 
 S.S.Q. Groupe financier, assurance collective, Montréal 1994-2001 

 
RÉALISATIONS PARTICULIÈRES 

 
 Participation à un comité de réorganisation du travail 

 Représentant à la prévention en santé et sécurité au travail 
 

ENGAGEMENT SOCIAL 
 

Bénévole en alphabétisation 
 Atout-Lire, Québec 2003 

 
LOISIRS 

 
 Lecture, randonnée pédestre et vélo 

 
RÉFÉRENCES 

 
 Disponibles sur demande 
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